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Poznaj zakres czynnosci doradcy podatkowego

W  kancelarii podatkowe] przedsiebiorcy oraz osoby
fizyczne mogg uzyskac porady, opinie i wyjasnienia z za-
kresu prawa podatkowego, zleci¢ reprezentowanie
w postepowaniu przed organami podatkowymi we
wszystkich instancjach, powierzy¢ sprawy pracownicze
i ZUS, sprawy celne i dewizowe, prowadzenie ksiegowo-
$ci. Wiele kancelarii zajmuije sie takze pozyskiwaniem srod-
kow finansowych dla firm oraz doradztwem ekonomicz-
nym i finansowym. W innych sprawach doradca okresli,
z jakim specjalista nalezy skonsultowac sie w celu uzyska-
nia profesjonalnej porady (np. z radcg prawnym).

Nie czekaj na ostatnig chwile

Jezeli pojawia sie watpliwos¢ natury prawno-podatkowej,
nie czekaj do konca uptywajgcego terminu tylko zadziataj
natychmiast. Pézniejsze dziatanie pod presjg czasu utrud-
nia znalezienie najkorzystniejszego rozwigzania.

Masz wptyw na zakres ustug i tres¢ umowy
z kancelarig

Jezeli stwierdzisz, ze niektére czynnosci (np. odbidr
dokumentéw z twojej firmy, rozliczenia pracownicze
itp.) wolatbys prowadzi¢ samodzielnie, przekaz swoje
sugestie doradcy, ktéry zaproponuje inne rozwigzanie
— dogodne zaréwno dla Ciebie jak i kancelarii z punktu
widzenia prawno-podatkowego i organizacyjnego.

Negocjuj najdogodniejsze dla Ciebie warunki
sSwiadczenia ustugi

Na pewno nie nalezy sie zniechecad, jesli propozycja
doradcy od razu nie bedzie spetniata Twoich oczekiwan
— po prostu przedstaw doradcy swoje sugestie.

Wspotpracuj

Prowadzenie obstugi prawno-podatkowej firmy nie jest
czynnoscig jednostronng wykonywana tylko przez doradce
podatkowego. Doradca zrobi wszystko, aby sprawy Two-
jej firmy byty prowadzone fachowo, ale nie osiggnie nic,
jesli Ty nie bedziesz miat czasu na wspdtprace.

Jesli nie masz czasu — wyznacz petnomocnika
do kontaktéw z kancelarig

Zastandw sie i szczegotowo okresl kompetencje petno-
mocnika, m.in. to, w jakim zakresie bedzie mégt prowa-
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dzi¢ rozmowy z doradcg podatkowym. Mozna réwniez
ustali¢, ze to pracownik kancelarii bedzie odbierat doku-
menty z Twojej firmy.

Umodw sie i przygotuj do rozmowy z doradca

Zastandw sie nad problemem czy sprawa, o ktorej chcesz
rozmawia¢, zanim udasz sie do kancelarii. Zapisz zagad-
nienia, ktére chcesz poruszy¢ podczas spotkania, zano-
tuj pytania do doradcy podatkowego. Podczas rozmowy
telefonicznej zasygnalizuj problem, ktérego ma doty-
czy¢ porada. Dzieki temu doradca bedzie mdgt wezesniej
przemysle¢ zagadnienie i przygotowac sie do udziele-
nia porady. Doradca uprzedzi réwniez, jakie dokumenty
powinienes miec przy sobie podczas wizyty.

Terminowo dostarczaj wszystkie dokumenty
do kancelarii

Tylko wtedy doradca bedzie mégt w odpowiednim cza-
sie zareagowac czy skorygowac niektére rozwigzania,
a przez to zaoszczedzi¢ Twoje pienigdze. Terminy urze-
déw skarbowych sa nieprzekraczalne, a ich niedotrzyma-
nie wigze sie z sankcjami dla podatnika.

Konsultuj z doradcg wszystkie wazne decyzje

Inwestycje zwigzane z kosztami, przed przystapieniem
do realizacji uméw. Doradca wskaze najkorzystniejsze
rozwigzanie z punktu widzenia podatkowego i podpo-
wie, jaki wariant wybrac¢ (termin rozpoczecia inwestycji,
decyzje kredytowe, zakupy leasingowe, remont, moder-
nizacja).

Zapytaj o ubezpieczenie OC
doradcy podatkowego

Jesli poniesiesz szkode na skutek niewtasciwej interpre-
tacji lub btedu doradcy podatkowego, mozna odzy-
ska¢ pienigdze od towarzystwa ubezpieczeniowego,
z ktérym doradca zawart umowe ubezpieczenia. Kazdy
doradca podatkowy podlega obowigzkowemu ubezpie-
czeniu od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrza-
dzone przy wykonywaniu czynnosci doradztwa podat-
kowego. Niezaleznie od odpowiedzialnosci cywilnej,
doradcy podatkowi ponoszg odpowiedzialnos¢ dys-
cyplinarng za niewykonanie lub nienalezyte wykona-
nie obowigzkéw zawodowych oraz za czyny sprzeczne
z zasadami etyki zawodowej.




